ACTICON

Personen anlegel‘l ACCESS & TIME CONTROL
in der Windows-Version

Neue Personen anzulegen, bedarf das Ausfillen von sogenannten Pflichtfeldern.
Je nach Anwendungsfall - ob nur ZE oder nur ZK oder ZK+ZE und
Genehmigungswesen, etc. - variiert die Anzahl der Felder. Hier erhalten Sie eine
Ubersicht der Wichtigsten Felder, die Sie ausfillen missen.

¥y o)

Gehen Sie auf Allg.Daten > Personenstamm (oder auf ™ )
Symbol in Symbolleiste klicken

I b Wallen 5ie geinen neuen Datensatz erfassen 7

la Mein(27)

Mit Ja bestatigen
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Personen anlegel‘l ACCESS & TIME CONTROL
in der Windows-Version

Sie gelangen zu einer Ansicht ahnlich dieser:

Stammdaten lZusatzdaten l Zeiten/Korten ] Tagesdaten l Ud konten | Kalender | Kostenstelle ] Projektzeit ]

L S = 8 a I LoschSpene!l [ 15/20 &
Mame | | Warmame Suche Avsweis | 2.ter |
Personalnummer | | Suche F'-N_f| 1.te Ausweisnummer l:l Er. 7Byte-LID Ijl H
PIN-Cod= I:| Suche PIN | 2 ta Answeisnummer l:l Erw 7Eyte-LID Ij| ﬂ
Abteilung | FK.ein Eintrag j K alender |Eaden-WUrttembergﬂ ﬂ
Gruppe | F.ein Eintrag j Firma |Firma j
Stamrmkostenstelle | K.ein Eintrag j ﬂ aket. Kostenstelle | K.ein Eintrag J ﬂ

Mandant Ne Master
Tableas Term. Nr. | FK.ein Eintrag j ﬂ Tableas Position ljl weitere Tableau Mr
FET-Tasts am Terminal benutzen 7 r Verwaltone Fitiala |0
Funlction fir Scharf-TUnscharfechaltune |keine Berechhigung j
Journal aktuel |ﬂ Jnumalynrmnnat|ﬂ ZE-Buchungen | ZFK-Buchungen | ZE-Steuerdaten | ZF.-Steuerdaten | Meu Sartieren |
freier Buchungaspeicher [0%) |.f-‘«usweis[e]-8tati akliv - |SeI.Gruppe | K.ein Eintrag j ﬂ
ZE-Freigabe ;. Gespent 0. abgelaufen ZF-Freigabe :  Gespent o, abgelaufen

OK | Apbrechen | ‘

Im Folgenden sehen Sie eine Liste der Pflichtfelder und optionaler wichtiger
Felder, die Sie bei z.B. Genehmigungswesen bendtigen wtrden, in folgender
Form:

. Reiter
o Pflichtfeld (Hinweis zum Wert)
»  Zugehériges Feld
o (optionales, aber wichtiges Feld)

. [Button im Reiter Stammdaten drlicken]
o Reiter
= Pflichtfeld (Hinweis zum Wert)
e Zugehdriges Feld
= (optionales, aber wichtiges Feld)
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Liste der Felder:

o Stammdaten

Name

Vorname

Personalnummer (

1.te Ausweisnummer (gréBer Null)
PIN-Code (gréBer Null)

O O O O O

° [ZE-Steuerdaten]
o ZE Stamm 1
» Freigabe ZE
e ab Datum
= Wochenplan 1
= Uberstundenplan 1

o ZE Stamm 2
*» (Kontoabfrage erlaubt)

o [ZK-Steuerdaten]
o ZK Stammdaten
» Freigabe ZK
e von Datum
» ZK-Freigabeplan 1
e glltig von

o Zusatzdaten
(EMail-Adresse)
(Passwort)

(Slave-Nr)

(WF/IF Status)

(VT Berechtigung)
(Genehmigungsgruppe)

o O O O O O

o Url.konten
o Tarifurlaub ganzes Jahr
o Urlaubsanspruch Jahr

Bei jedem Wechsel zum néchsten Reiter werden die Anderungen gespeichert,
selbst wenn Sie danach auf Abbrechen klicken.
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Personen anlegen
in der Windows-Version

ACCESS & TIME CONTROL

@ ACTICON

Sie kdnnen pro neu angelegte Person auf das Symbol ﬂ im Reiter Stammdaten
klicken, um einen Einzel-Download an alle Terminals zu senden.

Wenn Sie aber noch andere Personen anlegen mussen, empfiehlt es sich, alle

[~
4
Schritte ab ,,Symbol J in Symbolleiste klicken" zu wiederholen, um weitere
Personen anzulegen, und erst, wenn alle angelegt sind, die folgenden Schritte
auszuftuhren:

Gehen Sie auf Allg.Dienste > Daten ins Terminal

&
Terminalbestimmung [Kein Eintrag = Alle) | K.in Eintrag j f.-%
Multizelektion [F.ein Eintrag = Alle] | K.eir Eintrag j

<]

Perzanalstammdaten

|a||e Ferzonen j
|nur Daten ohne Teste j

Teminaldaten
Zeiterfazsungsdaten
Zutrittzkontrolldaten

Projektdaten

Lade Terminal

a0 0O 0O 0

Dratum / Uhrzeit stellen

Tabellen lazchen [
Teminal loscht den Datenbestand vor dem Meuempfang [ab Eprom 7.3E] |

Terminalz intializieren [

Alle varhandenen Buchungen in den Temminals werden geloscht |

Laden | Abbruch | Eicherheitscndel

Setzen Sie den Haken bei Personalstammdaten
Button Laden klicken
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