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Gehen Sie auf Zejt.Daten > Fehlzeit Tage

Stammdaten l Besonderheiten ]
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P ACHTUMG: Fehlgriinde 1-7 haben eine
|FH |FrE|23|tausgl. [FR1 | feste Bedeutung in der Software und
gollten nicht umdefiniert werden

Symbal, Bezeichhung

K.onto Mr. Ijl H
bezahlt | unbezahit j ﬂ
=]

Anzeige am Hw'-T ableau | keine Anzeige
¥.alender-Farbe | Hellblau j
Folge | Kin Eintrag j ﬂ Folzesrund wird beendat rmit KO-Buchung

oder mit anderem Fehlgrend

| QK | Abbrechen

Prifen Sie, ob evtl. der Fehlgrund bereits angelegt ist.

Klicken Sie auf die Auswabhlliste . Es offnet sich ein Fenster, in dem alle bereits
angelegten Fehlgriinde aufgelistet sind.

Ist der Fehlgrund noch nicht angelegt, gehen Sie in der oberen Meniileiste auf ,Neuen

[
Datensatz erfassen" .

Die nachfolgende Meldung

' . Wollen Sie einen neuen Datensatz erfassen 7

Ja MNein

mit ,Ja" bestatigen.

Es 6ffnet sich eine leere Maske, in der Sie die entsprechenden Informationen hinterlegen.
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Symbol
Bezeichnung:

Konto Nr. :

bezahlt:

Anzeige am
HW-Tableau:

Kalender-Farbe:

Folgegrund:

max. 2 Zeichen
eindeutiger Name

ist nur relevant, wenn Sie die Lohndaten an Ihren Steuer-
berater Gibergeben. Bitte fragen Sie Ihren Steuerberater nach dem
Lohnartkonto. ansonsten kann eine Null eingetragen werden.

Eintrag aus der Auswahlliste ibernehmen
z.B. Sollzeit Tagespl. — Gbernimmt die Anzahl der Stunden aus
dem Tagesplan

in den meisten Fallen nicht relevant
wahlen Sie eine Farbe aus

Eintrag aus der Auswabhlliste ibernehmen, dass o0.g. Symbol
erscheint im Kalender

Wechseln Sie zum Reiter Besonderheiten

Haken setzen bei Freigabe fir Selbstauskunft, damit er in Mobile und NET-Client zur

Auswahl steht

Stammdaten Besonderheiten
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Fehlerund hat Vorrang vor Felertag [ Zollzait vnverindert lassen [
Feiertag ist Arbeitstag | Eezine Sollz=it rechnen |
Kommenbuchung loscht Status |_ Gebuchte Arbeitszeit nicht rachnen |_ 1
Fehlzeit abbummeln avs Gleitzeitlonto B Fehlzeit abbummeln avs Freizeitlonto B ﬂ
Fehlzeit abbummeln aus Ubsrstunden [ Fehlzeit auf Ubsrstunden anrechnen u
Bei halbem Fehltas alles abbummealn - Alle Tag= iberschraiben o
Anzahl fherprifen Ijl Abbau aus Lohnartkonto [Index) Ijl
Freizabe fiir Salbstanslomnft [w Fehltag zahlt zur Urlaubzrechnung [
Fehltag gilt als anonymer Kranktag [

OK | Abbrechen | |

Danach miissen Sie die Daten ,Ubernehmen®. Der neue Fehlgrund kann nun verwendet

werden.
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