ACTICON

Kalenderiibersicht ACCESS & TIME CONTROL
enehmigter Urlaub

Sie méchten eine monatliche Ubersicht, bei welchen Mitarbeiter/Innen aus einem
bestimmten Bereich der Urlaub bereits genehmigt ist?

Dann gehen Sie wie folgt vor:

Kontrollieren Sie zuerst, ob alle Personen der gewlinschten Abteilung oder
Gruppe oder Multiselektion zugeordnet sind.

Eine Ubersicht der Personen, die zu einer Abteilung und/oder Gruppe zugeordnet
wurden, bekommen Sie in den Personenstammdaten > Stammdaten > obere

Symbolleiste

=l

Diese Liste kénnen Sie Uber das Symbol daneben : konfigurieren.

Sie erhalten in etwas diese Ansicht:

= Listenerzeuger <Personendaten - Stammdaten=

- DB-Index EH N. B Vomame [ Abteilung B Grupps

_" 1 Maier Affons Entwicklung Kein Eintrag

e 2 Stauss Erwin Kein Eintrag Kein Eintrag

b= 3 Schuma... Karin Entwicklung Kein Eintrag

[ I 4 Gramme... Anja Lager Kein Eintrag
& 5 Darnec... Erka Kein Eintrag Sicherheit
e & Bareben  Veronika Kein Eintrag Aushiffen
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ACTICON

Kalenderiibersicht ACCESS & TIME CONTROL

genehmigter Urlaub

Um eine Multiselektion anzulegen oder zu kontrollieren, ob alle Mitarbeiter
zugeordnet wurden, rufen Sie Allg.Daten > Multiselektion Pers auf.
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Wenn alle Angaben zu Ihrer Zufriedenheit vorliegen, 6ffnen Sie

Allg.Daten > Selektion/Sortierung
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ACTICON

ACCESS & TIME CONTROL

Kalenderiibersicht
genehmigter Urlaub

Ist der von Ihnen gewlinschte Bereich noch nicht angelegt, kdnnen Sie mittels

des Buttons einen neuen Datensatz anlegen.
Wahlen Sie die gewlinschte Abteilung oder Gruppe oder Multiselektion aus.

Personen  Teminals

SELEKTION/SORTIERUMNG (4/250)
Aulendienst

Bezeichnung |;’-‘-urﬂendienst 4
SELEKTION SORTIERUNG

Mame Vomame Kein Eintrag w | |4 Sortierung 1 Keine ~
Abteilung Kein Eintrag | (24 Sortierung 2 Keine ~
Gruppe Kein Eintrag w Sortierung 3 Keine i
Firma Kein Eintrag | |k Sortierung 4 Keine ~
Kostenstelle Kein Eintrag ~ | |4 Sortierung & Keine ~
Muttiselektion Produltion W | |2

Sel Gruppe Kein Eintrag ||k

Fiter auf Mame,Vomame | |

Belicbiger Filtertext | |

mit Anwendung auf Michts “
als Vergleichsart Exaktvergleich w

Weitere Selekiion auf ZK

Weitere Selektion auf ZE

ZK-Freigabe [l ZE-Freigabe ]
Keine ZK-Freigabe {o. abgel) [ ] Keine ZE-Freigabe (0. abgel) []
ZK-Anwesend O
Personengruppe Ijl
Anw. im Bereich Kein Eintrag Akt. glttiger ZE-Uberstdplan | Kein Eintrag ~ | | o4
Akt giitiger ZK-Plan Kein Eintrag Akt glitiger ZE-Wochenplan | Kein Bntrag [
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Kalenderiibersicht
genehmigter Urlaub

ACTICON

ACCESS & TIME CONTROL

Die Multiselektion kénnen Sie Uber den Button

alle Personen aufgeflihrt werden, die Sie ausgewahlt haben.

# | 01: Bezeichnung = ‘Produktion” ~
Ind. Bezeichnung Anden
Fardl Mitarbeiter A-M
782 Mitarbeiter N-£
i\'}B Produktion

Sind die vorgenannten Einstellungen korrekt, kbnnen Sie unter

Stammdaten

erneut prifen, ob tatsachlich

MULTISELEKTION PERS (3/250)
Produktion

Bezeichnung | Produktion

8wahlbare Datensatze

5 ausgewahlte Datensatze (max. 1200)

1 Grammel-Senner,Anja
Dannecker Erika

i Maier Manfred
Straub, Emst
Selig Wemer
Medel Andreas

BH | | NP

Miiller, Albrecht
Besucher, 14

Barleben, Veronika
Mauch, Anja
Sehumann Karin
Stauss, Erwin
Maier, Alfons

—

BT S
—

Zeit > Fehlzeitplanung die gewlinschte monatliche Aufstellung aufrufen.

|§8 Kalenderbezeichner
m Kalenderfarben

i"/\ Allg.Dienste ¥

‘f) Zeit 2

0 ZE-|agespiane
Sh ZE-Wochenplane
Sh Uberstundenplane
Sh Kostenstellen
201 Multiselektion Kos...
S Lohnartkonten
S Fehlzeiten Tage
Sh Fehlzeiten Stunden
Sh Terminalgruppen
y * Buchungskorrektur
@ Buchungsexport
/" Journalkorrektur
Korrektur-Center
E Kurzarbeitiiste

£+ Beanitragungen
I Fehlzeitplanung I

3 Auswertungen
P Fehlerprotokal

il Mitarb, Ubersicht
2 Statistiken
% Pers.-Einsatzplan...

s o
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ACTICON

Kalenderiibersicht ACCESS & TIME CONTROL
enehmigter Urlaub

Es erscheint die folgende Maske

Keine Selektion T =pd L ® i
é N

Unter Selektion kénnen Sie den gewlinschten Bereich auswahlen:

AuBendienst a-td B ® |
é ./

Danach mit der linken Maustaste den Button , gewahlte Selektion/Sortierung

anwenden" bestatigen &~

Es erscheint die gewtinschte Ubersicht fiir den aktuellen Monat.

X < - > [-~LoscrEn 4@ : \ oty A | [ -6 - el .|| &
u @ @ ) % y % =20 bl g2 Beantrjtatus @
| Jan 2022 > 05 [0 |07 |os [os 10|11 (1213|1415 16 |17 |18 |19 |20 |21 22 |23 25 (2|27 |28 [z a0 |3 | (o | b | Mork JUnertsch | Mmesen | Hest
Barcben Veronka 1o | 1040
Mauch Arja 00
Schumann, Karin o o 30 | 20 10 | no | 1030
Stauss, Ermin 20 [ 10 1w | 120 | 100
Maier Afons 20 [ 10 1w | 2o | o0

Im Feld ,,Jan 2022" konnen Sie zum ndachsten Monat blattern.
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